UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH BINH Pjc 1ap - Tu do - Hanh phiic
$6:663 /QB-UBND Ninh Binh, ngay 17 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

Stra ddi, bo sung thii tuc hanh chinh ndi b trong hé thong hanh chinh nha
nudc thugc pham vi chirc ning quén ly cia Sé Tw phap dé thue thi
phwong an don gian hoa da dwgee Chu tich UBND tinh phé duyét

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH BINH

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngdy 19/02/2025;

Can cir Quyét dinh sé 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 cia Thii twéng
Chinh phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidan hoa thu tuc hanh chinh noi
bé trong hé thong hanh chinh nha nwée giai doan 2022 - 2025;

Thuee hién Ké hoach sé 177/KH-UBND ngay 01/11/2022 ciia Uy ban nhén din
tinh Ninh Binh vé thong ké, ra sodt, don gidn héa thii tuc hanh chinh ni b trong co
quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh Ninh Binh giai doan 2022 - 2025,

Thie hién Quyét dinh s6 854/0P-UBND ngay 09/10/2024 ciia Chii tich
UBND tinh cong bé thii tuc hanh chinh ndi bé trong hé théng hanh chinh nha
nwoc thuoc pham vi chire nang quan ly cua So Tu phap;

Thiee hién Quyét dinh sé 364/0P-UBND ngay 28/3/2025 vé viéc cong b
TTHC néi bé trong hé thong hanh chinh nha nudc thuéc pham vi chire ndng
quan ly cua So Tw phdp,

Thye hién Quyét dinh s6 423/0P-UBND ngay 11/4/2025 phé duyét
phwong dn don gidn héa thii tuc hanh chinh néi bé trong hé thong hanh chinh
Nha nuoc thuéc pham vi chuc nang quan ly cua So Tw phap;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Tw phdp.
QUYET PINH:

Piéu 1. Sira doi, bd sung 09 thi tuc hanh chinh ndi bo trong hé thong hanh
chinh nha nudc thudc pham vi chitc nang quan 1y ctia S& Tu phap dé thuc thi
phuong 4n don gian hoa da duge Chu tich UBND tinh phé duyét.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.


http://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-to-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-2015-282380.aspx
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Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S& Tu phap, Tha truong
cac sd, ban, nganh; Chu tich UBND cac huy¢n, thanh phé; Chu tich UBND cac
xa, phuong, thi trin va cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyét dinh nay./ e,

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3;

- Lanh dao UBND tinh;
- Lanh dao Van phong UBND tinh;
- Luu: VT, VP7.

DN_VP7 QP 2025
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THU TUC HANH CHINH NOI BO SUA POI, BO SUNG TRONG HE

THONG HANH CHINH NHA NUGC THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh sé

/OP-UBND ngay

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Ninh Binh)

PHAN I. DANH MUC TTHC SUA POI, BO SUNG

thang 6 nam 2025

TT| Tén thii tuc hanh chinh ngibp | 0P | Noidungsuadoi, | Coquan
vure bo sung thuc hién
A | TTHC NOI BQ CAP TiNH
Thu tyc thanh lap Phong cong | 1y phap | Thanh phan ho so, ) )
1 chimg 1 phap sO lugng ho so S Tu phip
Thu tuc Gidi thé Phong cdng | 1y opan | Thanh phanhdso, | . ,
2 chimg v phap s6 luong ho so So Tu phap
Thi tyc chuyén doi Phong cong Thanh phin hé
oo N . - . phan ho so, , ;
3 | chimg thanh Van phong cong | 1WPhap | = % lwong hd so So Tu phap
chiing
4 | Thu tuc dé nghi x¢p hang don Vi s | Tu phap | Thoi han giai quyét | S& Tu phap
nghiép cong 1ap thudc S& Tu phap
5 Xet thang hang chuc danh trg gitip | Ty phap Tl}é}nh Phé}{l.hé 80, S& Tu phép
vién phép 1y hang I thoi han giai quyét
Xet thang hang chuc danh trg gitip | Ty phap Tl}é}nh Phé}{l.hé 80, S& Tu pha
6 vién phap 1y hang I thot han giai quyét O luphap
7 | Thu tuc cap nhat thong tin vao Co'| Tu phap | Trinh ty thuc hién | S& Tu phap
s¢ dir liéu quoc gia vé phap luat
8 Thfl tucA cfzngqnhefm bao cdo vien | Tu phdp | Thanh phan hé so | S& Tu phap
phap luat cap tinh
9 Thu tuc mien nhiém bao cao vién | Ty phdp | Thanh phin hd so | S Tu phap

phap luat cap tinh
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PHAN II. NOI DUNG CUA TUNG TTHC NOI BQ SUA POI, BO SUNG
A. TTHC NOI BQ CAP TINH

1. 1. Tha tuc thanh 1ap Phong cong chirng

1.1. Trinh tu thue hién:

- S& Tu phap tinh Ninh Binh trinh UBND tinh Ninh Binh d& 4n thanh 1ap
Phong cong chimg.

- UBND tinh Ninh Binh xem xét, quyét dinh cho phép thanh l1ap Phong cong
chung.

1.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh hodc truc tuyén
(n€u thu tuc hanh chinh da dugc cung cap truc tuyén).

1.3. Thanh phan, s6 lwong ho so: 01 bo ho so, gom: Dé an thanh 1ap Phong
cong chung.

1.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
1.5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ninh Binh.
1.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh Ninh Binh.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap
Phong cong ching

1.8. Phi, 1& phi (néu ¢6): Khong quy dinh.
1.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.
1.10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

1.11. Cin ci phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Luat Cong ching so
53/2014/QH13.

2. Thii tuc Giai thé Phong cong chirng
2.1. Trinh ty thwe hién:

- Truong hop khong c6 kha niang chuyén doi Phong cong chimg thanh Vin
phong cong ching thi S& Tu phép tinh Ninh Binh 1ap dé 4n giai thé Phong cong
chirng trinh UBND tinh Ninh Binh xem xét, quyét dinh;

- Uy ban nhan dan cp tinh ra quyét dinh giai thé Phong cong chimg.
2.2. Cach thire thye hién: Truc tiép, qua buu chinh hoic truc tuyén (néu c6).

2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so: 01 bo hd so, gom Dé an giai thé Phong
cong chung

2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dich-vu-phap-ly/Luat-Cong-chung-2014-238638.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dich-vu-phap-ly/Luat-Cong-chung-2014-238638.aspx
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2.5. Poi twong thyce hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh Ninh Binh.

2.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh Ninh Binh.

2.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé Phong
cong chung.

2.8. Phi, 1 phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

2.9. Tén mau don, miu to khai: Khong.

2.10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

2.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chung s6 53/2014/QH13

3. Thii tuc chuyén ddi Phong cong chirng thanh Viin phong cong chirng

3.1. Trinh ty thwe hién:

- Truong hop tinh Ninh Binh c6 tir 05 Phong cong chung trd 1€n thi S& Tu
phap tinh Ninh Binh chu tri, phdi hop véi S¢ Tai chinh tinh Ninh Binh, S& Néi vu
tinh Ninh Binh xay dung Ké hoach chuyén ddi cac Phong cong chimg trinh Uy ban
nhan dan tinh Ninh Binh phé duy¢t;

- Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh quyét dinh phé duyét Ké hoach chuyén
d6i cac Phong cong chimg; truong hop can thiét thi lay y kién bang vian ban ctua Bo
Tu phép trude khi quyét dinh;

- S Tu phap tinh Ninh Binh chu tri, phdi hop voi So Tai chinh tinh Ninh
Binh, S¢ Noi vu tinh Ninh Binh, t6 chtc xa hoi - nghé nghiép cta cong chimg vién
to chuc hop voi cong ching vién, vién chuc, nguoi lao dong dang lam viée tai
Phong cong chimg du kién chuyén doi, dé xem xét trao doi cac van dé c6 lién quan
dén viéc chuyén d61 Phong cong ching.

- Trén co s6 két qua cudc hop, S& Tu phép tinh Ninh Binh chi tri, phdi hop
vl S& Noi vu tinh Ninh Binh, S& Tai chinh tinh Ninh Binh, xay dung Pé an
chuyén d6i Phong cong chimg, trinh Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh.

Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh quyét dinh phé duyét Pé an chuyén doi
Phong cong chung;

- S& Tu phép tinh Ninh Binh trinh Uy ban nhan déan tinh Ninh Binh ho so dé
nghi chuyén d61 Phong cong chimg thanh Van phong cong ching;

- Uy ban nhén dan tinh Ninh Binh ra quyét dinh chuyén d6i Phong cong
chirng thanh Van phong cong chiing.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dich-vu-phap-ly/Luat-Cong-chung-2014-238638.aspx
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3.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh hoac truc tuyén
(néu co).

3.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Quyét dinh phé duyét Ké hoach chuyén doi Phong cong ching;

- Quyét dinh phé duyét Bé an chuyén d6i Phong cong chimg.

3.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

3.5. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ninh Binh.
3.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén tinh Ninh Binh.

3.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén d6i Phong
cong chung thanh Van phong cong ching.

3.8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

3.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

3.10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

3.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Cong chimg sd 53/2014/QH13;

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Cong chimg.

4. Thii tuc dé nghi xép hang don vi su nghiép cong 1ap thudc Sé Tw phap

4.1. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Cac don vi su nghi¢p cong 1ap chuan bi ho so dé nghi Xép hang theo
quy dinh gir1 S& Tu phép tinh Ninh Binh.

Buéc 2: S¢ Tu phap tinh Ninh Binh tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é ctia ho so
dé nghi xép hang cua cac don vi su nghiép cong 1ap giri S6 Noi vu tinh Ninh Binh
dé tham dinh.

Buérc 3: Trong thoi han 5 (ndm) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop
1€, S& NoO1 vu tinh Ninh Binh phai hoan thanh viéc tham dinh xép hang don vi su
nghiép va chuyén cho So Tu phap tinh Ninh Binh.

Buéc 4: Trong thoi han 3 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc y kién
cia S& Noi vu tinh Ninh Binh, S¢ Tu phép tinh Ninh Binh hoan chinh ho so dé
nghi xép hang va trinh Uy ban nhan déan tinh Ninh Binh quyét dinh.

Buwéc 5: Trong thoi han 4 (bon) ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop
1€, Chu tich UBND céap tinh quyét dinh xép hang don vi su nghiép cong lap.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dich-vu-phap-ly/Luat-Cong-chung-2014-238638.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dich-vu-phap-ly/nghi-dinh-29-2015-nd-cp-huong-dan-luat-cong-chung-268406.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dich-vu-phap-ly/Luat-Cong-chung-2014-238638.aspx

7
4.2. Céch‘ thirc thue hién: Qua dich vu Buu chinh cong ich, Hé théng Quan
1y van ban va di€u hanh.
4.3. Thanh phin ho so:
- To trinh d& nghj xép hang;
- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hoic sap xép lai vé to chire (néu c6).
- Pbi v6i don vi su nghiép dugc xép hang theo tiéu chi quy dinh tai cac phu

luc kém theo Thong tu lién tich sé 02/2010/TTLT-BTP-BNV, ngoai céc tai liéu
néu trén can guri kem theo:

+ Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cac phu luc kém theo Thong tu
lién tich nay trén co s& sd liéu binh quan cua 3 (ba) ndm lién ké ctia nim dé nghi
xép hang; truong hop tinh dén nim dé nghi xép hang ma don vi su nghiép khong c6
du s6 lidu cua 3 (ba) nam lién ké ciia nam dé nghi xép hang do méi duoc thanh 1ap
hoac co su sép Xép lai vé to chuc, chire nang, nhi¢m vy, quyén han, thi léy s6 liéu
binh quan cua thoi gian tu khi duge thanh 14p, dugc sép Xép lai vé té chuc, chuc
nang, nhiém vy, quyén han dé 1am co s& tinh diém:;

+ B4o cao quyét toan thu, chi duoc cap c6 thAm quyén phé duyét cua 3 (ba)
nam lién ké cta nam dé nghi xép hang (trr Trung tdm tro giup phap 1y nha nudc);
truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi sy nghiép khong ¢ bao cao
quyét toan thu, chi cua 3 (ba) nam lién ké ctia ndm dé nghi xép hang do méi duoc
thanh 13p hoac c6 su sép Xép lai vé to chuc, chire nang, nhi€ém vu, quyén han, thi
14y bao cao cua thoi gian tir khi dugc thanh 1ap, dugc sap xép lai vé to chirc, chirc
nang, nhiém vu, quyén han lam co so tinh diém.

4.4. Thoi han giai quyét ho so: 12 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
4.5. S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

4.6. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi sy nghiép cong
1ap truc thudc S& Tu phap tinh Ninh Binh.

4.7. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ninh Binh
- Co quan phéi hop: S¢ Noi vu tinh Ninh Binh.

4.8. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh xép hang don vi su
nghi¢p cong lap.

4.9. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
4.10. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
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4.11. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:
- Sau 5 nam (dt 60 thang), ké tir ngay c6 quyét dinh xép hang, cic co quan ra
quyét dinh xép hang c6 trach nhiém xem xét, xép lai hang ctia don vi.
- Cac trudng hop dic biét dudi dy thyuc hién xép hang nhu sau:
Pon vi sy nghiép co su sép xép lai vé t6 chirc nhu: chuyén dbi loai hinh t6
chuc, thay 601 cip quan ly truc tiép, hop nhat, sap nhap hodc chia tach thi €O quan

c6 tham quyén xem xét xép hang lai ngay tir thoi diém quyét dinh sap xép lai t6
chirc ddi voi don vi d6 ¢6 hiéu luc thi hanh;

Pon vi su nghi¢p theo quy dinh tai Thong tu lién tich nay néu duoc dau tu
phat trién lién tuc ma trong 3 nam lién déu dat ti€u chi xép vao hang cao hon thi
dugc xem xét xép vao hang cao hon do.

4.12. Can ctr phap ly thu tuc hanh chinh:

Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/02/2010 cta B Tu
phap va Bo Noi vu hudng dan viée xép hang cac don vi su nghiép cong 1ap thuodc
nganh Tu phap.

5. Xét thang hang chirc danh trg gitip vién phap ly hang I

5.1. Trinh ty thuec hién:

Buwéc 1: Trung tdm Tro gitp phap 1y giri hd so cac vién chic da didu kién du
x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chure trg gitip vién phéap ly hang I kem
To trinh giri S& Tu phap tinh Ninh Binh.

Bwéc 2: S& Tu phap tinh Ninh Binh hd so cac vién chire du diéu kién dy xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc trg gitp vién phéap 1y hang I kém van
ban dé nghi UBND tinh Ninh Binh xét thang hang vién chtic (thdng qua S& Noi vu).

Buéc 3: Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh tiép nhan va kiém tra hd so.
Truong hop ho so khong day du hoidc khong dam bao theo quy dinh thi yéu cau bd
sung ho so. Truong hop ho so day du va dam bao theo quy dinh thi tién hanh t6
chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc.

Budéc 4: Thanh lap Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién
chire va to chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc

Buéc 5: Xac dinh vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang.

Buéc 6: B6 nhiém, xép luong chic danh nghé nghiép ddi voi vién chuc
trung tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

5.2. Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép.

5.3. Thanh ph?ln ho so, sb lwgng ho so:



* Thanh phan hd so:

- So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP (duoc stra ddi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Diéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/NDP-CP);

- Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc ctia nguoi dimg déu co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cong lap theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (duoc stra doi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Diéu 1 Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP) theo Mdu s6 O01-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tu
09/2024/TT-BTP;

- Vin ban x4c nhan vy viéc tham gia t6 tung thanh cong theo quy dinh tai diém
d khoan 2 Piéu 5 hoic diém d khoan 2 Piéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

- Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh b nhiém vao chtrc danh nghé
nghi€p vién chirc trg gitip vién phap 1y;

- Béan sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau: Truong hop xét thang hang
1én chirc danh nghé nghi¢p vién chuc trg gitp vién phép 1y hang I thyc hién theo
quy dinh tai diém e khoan 2 Piéu 5 Thong tu 05/2022/TT-BTP

- Ban sao quyét dinh khen thudng ctia cip c6 thim quyén (néu co).

* S0 lwgng hd so: Khong quy dinh.

5.4. Thoi han giai quyét:

Trudc ngdy thi hodc xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong thi hodc xét
thang hang gui thong bao triéu tap thi sinh dy xét, thong bao cu thé dia diém to
chtrc xét cho céc thi sinh ¢6 du diéu kién du xét thang hang.

Trudce ngay thi 01 ngay, Hoi ddng thi niém yét danh sach thi sinh theo s bao
danh va theo phong xét, so d6 vi tri cac phong xét, ndi quy, hinh thirc, thoi gian thi
x¢t thang hang.

Trong thoi han 12 ngdy ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chic tring
tuyén trong ky xét thang hang chitrc danh nghé nghiép, co quan c6 thim quyén phai
thuc hién viéc bo nhi€ém va xép luong & chirc danh nghé nghi¢p méi dbi véi vien
chuc trung tuyén theo quy dinh.

5.5. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND tinh Ninh Binh; S& Tu
phap tinh Ninh Binh; Trung tdm Trg giup phap 1y nha nude.

5.6. Pdi twong thue hién: Tro gitp vién phap 1y hang II.

5.7. Tén miu don, mau to khai:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-05-2022-TT-BTP-xep-luong-chuc-danh-nghe-nghiep-vien-chuc-tro-giup-vien-phap-ly-531155.aspx?anchor=khoan_2_5
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Phiéu ding ky du tuyén theo miu s Ol ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu

5.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

5.9. Két qua ciia viéc thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thing hang.

5.10. Yéu céu, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

Vién chuc dugc dang ky du xét thang hang CDNN trg giup vién phép ly
hang I khi dam bao du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

- Trung tdm Tro gitp phap 1y c6 nhu cau.

- Pang giit chtrc danh nghé nghiép vién chirc tro gitip vién phap 1y hang II va
dap ung tiéu chuan vé trinh do dao tao, bdi dudng chirc danh nghé nghiép vién
chtic trg giup vién phap 1y theo quy dinh tai Piéu 4 Thong tu sé 05/2022/TT-
BTP ngay 05 thang 9 ndm 2022 cta Bo truong Bo Tu phap quy dinh ma s, tiéu
chuan va xép luong dbi véi chire danh nghé nghiép vién chirc trg giup vién phép 1y
(sau day goi tit 13 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP).

- Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 5 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP.

- Tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh )
115/2020/ND-CP (duoc stra d6i theo quy dinh tai khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh sd
85/2023/ND-CP).

5.11. Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luét Vién chic sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Quéc hoi nudce
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chtrc ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua Quoc hdi nudec Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phi stra d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP .

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 caa B Noi vu Ban hanh
Quy ché to chire thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc, thi nang ngach cong
chtrc, thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chic.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-05-2022-TT-BTP-xep-luong-chuc-danh-nghe-nghiep-vien-chuc-tro-giup-vien-phap-ly-531155.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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- Théng tu sb 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua Bo trudong Bo Tu phap
quy dinh mi s, tiéu chuan va xép luong d6i véi chirc danh nghé nghiép vién chirc
trg gitp vién phap ly.

- Thong tu 09/2024/TT-BTP ngay 6/9/2024 cua BO Tu phap vé quy dinh tiéu
chuén, diéu kién xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc trg giup vién
phap 1y.

‘ ] Miu s6 01
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..... , ngay.... thang.... nam....

PHIEU PANG KY DU TUYEN
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Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,

don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai

nuéc); thanh vién cac t6 chire chinh trij - xh)

Mot ~| Ho va tén Ngzly, tl?ang,
quan he| nam sinh

I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
Ngay, |Trinh d§| So hiéu | Chuyén
Tén trwong,| thang, van | cua van |nganh dao |Nganh
co s& dao tao| nim cap | bang, | bang, | tao(ghi | dao
cap vin biang, | chirng | ching | theo bang | tao
ching chi| chi chi diém)

Hinh |X¢ép loai
thirc | bang,
dao | ching
tao chi
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IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)
Tw ngay, thang,
nim dén ngay, Co quan, to chirc, don vi cong tac
thang, nam

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN
1. Nguyén vong 1:
Vi trf viee 1am du tuy@n () Lo
DN VI 2
2. Nguyén vong 2 (Néu thong bdo tuyén dung khéng cé cdc vi tri viéc lam dwoc
dang ky 02 nguyén vong thi thi sinh khéng dién phan nay):
Vit vide Tam du tuyEn D) oo
- Pon vi ¥:

3. Dang ky du thi mon ngoai ngir (Poi voi cdc vi tri viéc lam tai théng bdo tuyén
dung khong yéu cau ngoai ngi thi thi sinh khéng dién phdn nay)

3.1. Pang Ky dw thi ngoai ngir ©:

Tiéng Anh o Tiéng Nga o Tiéng Phap o Tiéng Pirc 0 Tiéng Trung Quéc O
Ngoai ngir khic theo yéu ciu vitriviéc lam: .........................................
3.2. Mién thi ngoai ngit do (MU €0): ................c.cc i
4. DOi trong wu tien (MU ©6): ...
Tbi xin cam doan va chiu trach nhiém trudc phap luat vé thong tin cung cap trong
Phiéu ding ky du tuyén nay va cam két hoan thién day du ho so theo quy dinh sau
khi nhan dugc théng bao tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

1. Ghi diing tén vi tri viéc 1am dang ky du tuyén
theo Thong bao tuyén dung;

2. Ghi dung tén co quan, t6 chie, don vi dang ky
tuyén dung déi v6i timg nguyén vong theo dung
Thong béo tuyén dung;

3. Tich diu X vao 6 twong tng;

4. Cha, me d¢é; vo (chéng); con dé; anh, chi, em
rudt;

5. Tich ddu X vao 6 tuong tng.
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6. Xét thang hang chirc danh trg giap vién phap ly hang I1
6.1. Trinh tu thuc hién:

Bwéc 1: Trung tam Tro gitip phap 1y giri hd so cac vién chic du diéu kién du
x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtrc trg giip vién phap 1y hang II kém
To trinh g1 S& Tu phap tinh Ninh Binh.

Buéc 2: S& Tu phap tinh Ninh Binh ho so cac vién chirc du diéu kién du xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc tro gitip vién phép 1y hang II kém vian
ban dé& nghi UBND tinh Ninh Binh xét thing hang vién chirc (thong qua S& Noi vu
tinh Ninh Binh).

Buée 3: Uy ban nhin déan tinh Ninh Binh tiép nhan va kiém tra hd so.
Truong hop ho so khong day du hoac khong ddm bao theo quy dinh thi yéu cau bo
sung ho so. Truong hop ho so day du va dam bao theo quy dinh thi tién hanh t6
chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc.

Buéc 4: Thanh lap Hoi dong xét thiang hang chtic danh nghé nghiép vién
chtrc va to chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuec.

Buéc 5: Xac dinh vién chuc tring tuyén trong ky xét thang hang.

Buéce 6: B6 nhiém, xép luong chic danh nghé nghiép d6i voi vién chirc
trung tuyén ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

6.2. Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép.

6.3. Thanh phan ho so, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hd so:

- So yéu ly lich vién chitc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP (dugc stra doi theo quy dinh tai di€ém ¢ khoan 38 Diéu 1 Nghi
dinh s0 85/2023/ND-CP);

- Ban nhan xét, danh gia cua ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap sir
dung vién chirc hodc cta nguoi dung dau co quan c¢6 tham quyén quan ly don vi su
nghi¢p cong 1ap theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP (dugc stra do61 theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Biéu 1 Nghi dinh so
85/2023/ND-CP) theo Madu s6 O1-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tu
09/2024/TT-BTP;

- Van ban xac nhan vu vi¢c tham gia tb tung thanh cong theo quy dinh tai diém
d khoéan 2 Bi€u 5 hodc diém d khoan 2 Diéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

- Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh b nhiém vao chtic danh nghé
nghiép vién churc trg gitip vién phap ly;
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- Ban sao cic van bang, chimg chi theo yéu cau: Truong hop xét thiang hang
1én chtrc danh nghé nghi¢p vién chuc tro gitip vién phap 1y hang II thuc hién theo
quy dinh tai diém e khoan 2 Diéu 6 Thong tu 05/2022/TT-BTP

- Ban sao quyét dinh khen thudng ctia cp c6 thAm quyén (néu c6).

* §6 lwong hd so: Khong quy dinh.

6.4. Thoi han giai quyét:

Trudc ngdy thi hodc xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong thi hodc xét
thang hang gui thong bao tri¢u tap thi sinh du xét, thong bdo cu thé dia diém t6
churc xét cho céc thi sinh ¢6 du dicu kién du xét thang hang.

Trudc ngdy thi 01 ngay, Hoi ddng thi niém yét danh sach thi sinh theo sd bao
danh va theo phong xét, so do vi tri cac phong xét, ndi quy, hinh thure, thoi gian thi
x¢€t thang hang.

Trong thoi han 12 ngdy ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chuc tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co quan c6 thim quyén phai
thuc hién viéc bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién
churc trung tuyén theo quy dinh.

6.5. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND tinh Ninh Binh; S¢ Tu
phap tinh Ninh Binh; Trung tdim Tro gitp phap Iy nha nudc.

6.6. Pdi twong thwe hién: Tro gitp vién phap 1y hang II1.

6.7. Tén miu don, miu to khai:

Phiéu diang ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu

6.8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

6.9. Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thing hang.

6.10. Yéu ciu, diéu kién dé thue hién thi tuc hanh chinh:

Vién chuc duge dang ky du xét thang hang CDNN trg gitp vién phap 1y
hang II khi ¢dam bao di cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Trung tdm Tro gitp phap 1y c6 nhu cau.

- Pang gitt chtic danh nghé nghiép vién chuc trg gitp vién phap 1y hang III
va dap tng tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dudng chiic danh nghé nghiép vién
chtrc tro gitip vién phap 1y theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu sb 05/2022/TT-BTP.

- Tiéu chuan vé ning luc chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-05-2022-TT-BTP-xep-luong-chuc-danh-nghe-nghiep-vien-chuc-tro-giup-vien-phap-ly-531155.aspx?anchor=khoan_2_5
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
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- Tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP (duoc stra d6i theo quy dinh tai khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh sd
85/2023/ND-CP).

6.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chtc sb 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qubc hoi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét sira d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Luat Can bo, cong chuc va Luat Vién
chuc ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Quoc hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh ph vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra ddi, bo
sung mot sO diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP .

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia B6 Noi vu Ban hanh
Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chirc, thi nang ngach cong
chtrc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic.

- Thong tu s6 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 ctua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh ma s, tiéu chuan va xép luong d6i vé6i chirc danh nghé nghiép vién chirc
trg gitip vién phap ly.

- Thong tu 09/2024/TT-BTP ngay 6/9/2024 ctia B4 Tu phap vé quy dinh tiéu
chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc trg giup vién
phéap 1y.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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quan h¢| nam sinh

I1I. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
Ngay, |Trinh d§| SO hiéu | Chuyén
Tén trwong,| thang, van | cua van |nganh dao |Nganh
co s& dao tao| nim cap | bang, | bang, | tao(ghi | dao
cap vin bang, | chimg | ching | theo biang | tao

chl'rng chi| chi chi diém)

Hinh |X¢ép loai
thirc | bang,
dao | ching
tao chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)
Tur ngay, thang,
nim dén ngay, Co quan, td chirc, don vi cdng tic
thang, nam

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN
1. Nguyén vong 1:




- Vitri vige lam du tuy@n (O Lo
DO VI B

2. Nguyén vong 2 (Néu théng bdo tuyén dung khong cé cdc vi tri viéc lam dwoc
dding ky 02 nguyén vong thi thi sinh khéng dién phan nay):

- Vi trf viee 1am du tuyn () Lo
- Pon vi @:

3. Dang ky du thi mon ngoai ngir (Dé6i véi cdc vi tri viéc lam tai thong bdo tuyén
dung khéng yéu cau ngoai ngi thi thi sinh khéng dién phdn nay)

3.1. Pang ky du thi ngoai ngir ©:

Tiéng Anh o Tiéng Nga o Tiéng Phap o Tiéng Pirc 0 Tiéng Trung Quéc O
Ngoai ngir khac theo yéu chu vi trivie Iam: ..........................................

3.2. Mién thi ngoai ngir do (N€U €0): .........cvvvviiiiiiiiiiiiii i,

4. Doi tuwong wu tien (NEU CO): ...ttt

Tbi xin cam doan va chiu trach nhiém trudc phap lut vé thong tin cung cap trong
Phiéu ding ky du tuyén nay va cam két hoan thién day du hd so theo quy dinh sau
khi nhan dugc théng bao triing tuyén.
NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

1. Ghi dung tén vi tri viéc lam dang ky duy tuyén
theo Thong bao tuyén dung;

2. Ghi diing tén co quan, t6 chirc, don vi dang ky
tuyén dung d6i v6i timg nguyén vong theo dung
Thong béo tuyén dung;

3. Tich diu X vao 6 twong tng;

4. Cha, me dé; vo (chéng); con d¢é; anh, chi, em
rudt;

5. Tich ddu X vao 6 twong tmg.
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7. Thii tuc cip nhit thong tin vao Co sé dir liéu qudc gia vé phap luat
7.1. Trinh tu thuc hién:

Bude 1: Trong ngay cong bd hodc ky ban hanh vin ban, Vin phong Doan
Pai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh, Vin phong Uy ban nhan
dan tinh Ninh Binh gti ngay dén S¢ Tu phap tinh Ninh Binh dé thyc hién viéc cap
nhat van ban.

Budc 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duogc van ban ban
hanh theo trinh ty, thu tuc thong thuong, S& Tu phép tinh Ninh Binh phai dang tai
van ban trén Co so dir liéu qudc gia vé phap luat.

Trong thoi han 02 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhén duoc van ban ban hanh
theo trinh ty, tha tuc rat gon, S& Tu phap tinh Ninh Binh phai dang tai van ban trén
Co s¢ dit 1i¢u quoc gia vé phap luat.

7.2. Céch thire thue hién: Qua dich vu Buu chinh cong ich va Hé thong
Quan ly van ban va di€u hanh.
7.3. Thanh phan ho so:

- Cong van gui van ban quy pham phap luat (D6i v6i cac vin ban quy pham
phép luat ma noi nhan c¢6 S& Tu phap tinh Ninh Binh thi khong can c6 cong vin
guri van ban quy pham phdap luat).

- Ban dién tir ctia Vian ban quy pham phap luat (bao gdm ca dinh dang word
va pdf) giri qua Hé théng Quan Iy vin ban va diéu hanh tinh Ninh Binh (VNPT
10ffice 4.0).

7.4. SO lwong ho so: 01 bd.

7.5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

7.6. P6i twong thuce hién thii tuc hanh chinh: Vin phong Poan Pai biéu
Qudc hoi va Hoi dong nhéan dan tinh Ninh Binh, Vin phong Uy ban nhan dén tinh
Ninh Binh.

7.7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Ninh Binh.

7.8. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Céc van ban dugc cap nhat vao
Co s& dir 1iéu quoc gia vé phap luat.

7.9. Phi, I¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

7.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

7.11. Tén méu don, miu t& khai: Khong quy dinh.
7.12. Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh
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Nghi dinh sé 52/2015/ND-CP ngay 28/5/2015 cua Chinh pha vé co sé dit
liéu qubc gia veé phap luat.

8. Thii tuc Cong nhin bao cdo vién phap luit cap tinh
8.1. Trinh ty thuc hién:

Budée 1: Co quan chuyén mon cua Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh, Uy ban
Mt tran T quéc Viét Nam tinh Ninh Binh va cac t6 chtrc thanh vién ciia Mit tran
T6 qudc Viét Nam tinh Ninh Binh, Cong an tinh Ninh Binh, Vién kiém sat nhan dan
tinh Ninh Binh, T6a an nhan dan tinh Ninh Binh, Cuc Thi hanh 4n dan sy tinh Ninh
Binh, B6 chi huy quan su tmh Ninh Binh, B chi huy bd doi bién phong tmh Ninh
Binh va co quan nha nudc cép tinh khac (sau ddy goi 13 co quan, t6 chirc cap tinh)
cin cir vao yéu cau cong tac pho bién, gido duc phap luat va diéu kién thuc té chi dao
t6 chirc phap ché, don vi dugc giao phy trach cong tac phap ché, phd bién, gido duc
phap luat cua co quan, td chirc minh lya chon cén bo, cong chue, vién chuc va s§
quan trong luc lwong vil trang nhan dan c6 du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Piéu
35 Luat Pho bién, gido duc phap luat dé Thu trudng co quan, to chirc ¢6 vin ban dé
nghi cong nhan bdo cdo vién phap luét giri S& Tu phap tinh Ninh Binh.

S6 lwong bao cao vién phap luat cap tinh cla co quan, to chtcc do Thu trudng
co quan, to chitc quyét dinh bao dam mdi linh vuc phap luat thudc pham vi quan 1y
chuyén sau co it nhét 01 bao cdo vién phap luat kiém nhi¢m thyc hi¢n hoat dong
pho bién, gido duc phap luat.

Buwéc 2: S& Tu phap tinh Ninh Binh tong hop, trinh Cha tich Uy ban nhéan
dan tinh tinh Ninh Binh xem xét, quyét dinh cong nhan bao cao vién phap luat tinh.

Buwéc 3: Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé
nghi cong nhan bao cdo vién phap ludt c6 day du thong tin quy dinh, Cha tich Uy
ban nhan dan tinh xem x¢&t, ra quyét dinh cong nhan. Quyét dinh cong nhan bao céo
vién phap luat dugc gui t6i co quan, to chic dé nghi cong nhan va bao cdo vién
phap luat; dugc thong bao cong khai trén Cong thong tin dién ti/Trang thong tin
dién tir hodc niém yét tai tru sé cia co quan, to chtrc, don vi (truong hop khong co
Cong thong tin dién tir/Trang thong tin dién tir).

Truong hop vin ban dé nghi céng nhan bo cdo vién phap luat khong co du
thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dugc van
ban, co quan ti€p nhan c6 van ban dé nghi bo sung thong tin.

8.2. Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh.

8.3. Thanh phan: Vin ban dé nghi céng nhin bao cdo vién phap luat phai c6
day du céac thong tin sau day cua nguoi dugce de€ nghi cong nhan:

- Ho va tén;
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- Chire vy, chirc danh (néu ) va co quan, to chirc, don vi cong tac.

- Trinh d6 chuyén mon.

- Linh vuc phép luat chuyén moén sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat
dong pho bién, gido duc phap luat.

8.4. S6 lwong ho so: 01 bo hd so.

8.5. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi
cong nhan bao cao vién phap luat cip tinh c6 diy du thong tin theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ctia Bo truéong Bo
Tu phép quy dinh v€ bao cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat, co quan
c6 tham quyén quyét dinh cong nhan bao cdo vién phéap luat cip tinh xem xét, ra
quyét dinh cong nhan.

- Trong trudng hop, vin ban dé nghi cong nhan bao céo vién phap luét cp
tinh khong c6 du thong tin theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 3 Thong tu sb
10/2016/TT-BTP, thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin
ban, co quan tiép nhan c6 vian ban dé nghi bo sung thong tin.

8.6. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc cap tinh.

8.7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Ninh Binh.

8.8. Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh Ninh Binh
xem xét, quyét dinh cong nhan Béo cdo vién phap luat cip tinh.

8.9. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhian Bao cdo
vién phap luat cap tinh.

8.10. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

8.11. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

8.12. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Bao co vién phap
luat phai c6 du cac tiéu chuan sau:

- C6 pham chat dao dirc tot, 1ap truong tu tudng vimg vang, co uy tin trong
cong tac;

- C6 kha nang truyén dat;

- C6 bang tot nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc phap
luat it nhat 12 02 nim; truong hop khong c6 bang tot nghiép dai hoc luat, nhung co
bang tot nghiép dai hoc khac thi phai c6 thoi gian cong tac lién quan dén phap luét
it nhat 1a 03 nam.
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8.13. Can ct&r phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Pho bién, gido duc phap luat s6 14/2012/QH13 ngay 20/6/2012.

- Nghi dinh s 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 ctia Chinh phti quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Phé bién, gido duc phap luat.

- Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo truéng Bo Tu phap
quy dinh quy dinh vé bdo cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.
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* MAu héa vin ban dé nghi, T trinh, Dy thiao Quyét dinh cong nhan
bao cdo vién phap luit cap tinh:

TEN CO QUAN, PON VI

CAP TINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Ninh Binh, ngay

thang nam

DANH SACH PE NGHI CONG NHAN
BAO CAO VIEN PHAP LUAT CAP TINH NAM...

STT

Ho va tén

Chire vu,
don vi
cong tac

Nam sinh

Nam

Trinh dg
chuyén
mon

Linh vuc
phap
luat
chuyén
mon sau
dw kién
kiem
nhiém
thure hién
hoat
dong
PBGDPL

S6 dién
thoai

Ghi chu
(Ghi 1o gilr
nguyén
hoac cé thay
d6i so véi
nam.../Ly
do thay dbi)

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong dau)
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UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
86:  /TTr-STP Ninh Binh, ngay  thing nam
TO TRINH

Vé viéc dé nghi cong nhan Bao cdo vién phap luit tinh Ninh Binh

Kinh gtri: Uy ban nhan dén tinh Ninh Binh

Thyuc hién Luit Phd bién, gido duc phdp luat nam 2012, Thépg tr sd
10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B truong Bo Tu phap quy dinh vé bao cao
vién phap luat, tuyén truyen vién phap luat; hién nay do1 ngii Bao cao vién phap
luat cap tinh co sy bién dong do thay doi trong viéc sip xép co cdu hoat dong cia
cac co quan, dO’l’l Vi, thay ddi vi tri cong tac mdi hodc dugce phan cong nhiém vu
khac, nghi ché dg bao hiém xa hoi.

Pé kip thoi kién toan, bd sung doi ngii Bao cao vién phap luat dam bao du sO
lugng, thanh phan, dap tng yéu cau cong tac pho bien, gido duc phap luat trén dia
ban tinh, S6 Tu phap - Co quan Thuong truc Ho1 dong phoi hop pho bien, gido duc
phap luat tinh da phoi hop vai cac co quan, don vi 6 lién quan tién hanh ra soat
doi ngli Bao céo vién phép luat dam bao du di€u kién, ti€u chuan dé cépg nhan theo
quy dinh. Trén co s¢ dé nghi cua cac co quan, don vi, SO Tu phap tong hop, xay
dung Du thao Quyét dinh cong nhan Bao cao vién phdp luat tinh Ninh Binh.

S& Tu phép kinh trinh Cha tich UBND tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh.

(Giti kém van ban nay la Dy thdo Quyét dinh, Danh sach céng nhdn Bdo cdo
vién phap ludt tinh Ninh Binh)./.

Noi nhin: GIAM POC

- Nhu trén;
- Luu: VT, PBGDPL.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH BINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:  /QP-UBND Ninh Binh, ngdy ~ thang  ndm
(DU THAO) ,
QUYET PINH

Cong nhan Bao cao vién phap luat tinh Ninh Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH NINH BiNH

Can cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;
Can cir Ludt Phé bién, gido duc phdp ludt ngay 20/6/2012;
Can cir Thong tw s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo truong Bo Tw
phap quy dinh vé bdo cao vién phdp luadt, tuyén truyén vién phap ludt;
Theo dé nghi cua Gidm doc Sé Tw phdp tai To trinh so /TTr-STP
ngay...thang...nam...
QUYET PINH:

Picu 1. Cong nhan .... bdo céo vién phap luat tinh Ninh Binh d6i véi cac
ong, ba c6 tén trong danh sach kém theo.

~ Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngdy k¥ ban hanh va thay
thé Quyet dinh s6 ..../QD-UBND ngay ... thang... nam... cua Chu tich UBND
tinh Ninh Binh vé viéc cong nhan bdo cdo vién phép luat tinh Ninh Binh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S¢ Tu phap, Thu
truong cac co quan, don vi ¢o lién quan va cac ong, ba co6 tn trong danh sach tai
Dicu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Piéeu 3;

- B6 Tu phap;

- Cong Théng tin dién tir tinh;

- Trang TTDT PBGDPL tinh;

-Luu: VT, VP7.
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9. Thit tuc Mién nhiém b4o cdo vién phap luit cip tinh
9.1. Trinh tu thuc hién:

Bude 1: Khi bao cdo vién phap luat thudc mot trong cac truong hop mién
nhi¢m theo quy dinh, Thu truéng co quan chuyén mon cua Uy ban nhan dan tinh
Ninh Binh, Uy ban Mt tran To qudc Viét Nam tinh Ninh Binh va céc to chuc
thanh vién cia Mat tran T quoc Vi¢t Nam tinh Ninh Binh, Céng an tinh Ninh
Binh, Vién kiém sat nhan dan tinh Ninh Binh, Téa an nhan dan tinh Ninh Binh,
Cuc Thi hanh 4n dan sy tinh Ninh Binh, B0 chi huy quéan su tinh Ninh Binh, B$ chi
huy bd doi bién phong tinh Ninh Binh va co quan nha nudc cap tinh khéac (sau day
goi la co quan, to chuc cap tinh) dé nghi cong nhan bao cao vién phap luat cé van
ban dé nghi mién nhiém bio cdo vién phép luat giri dén S& Tu phap tinh Ninh Binh
va thong bao cho bao cdo vién phép luat biét 1y do.

Buéc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc thong bao vé
viéc dé nghi mién nhiém, bao cdo vién phap luat dugc kién nghi véi Thua trudng co
quan, to chirc cap tinh vé dé nghi mién nhiém. Quyét dinh cuia Thu truéng co quan,
to chure cap tinh dé nghi mién nhiém bao cdo vién phap ludt 1a y kién cudi cung.

Buwéc 3: Trong thdi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duoc to trinh dé
nghi mién nhiém cua S& Tu phap tinh Ninh Binh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Ninh Binh ra quyét dinh mién nhiém bao cdo vién phap luat. Quyét dinh mién
nhiém dugc gui tdi co quan, to chirc cap tinh dé nghi mién nhiém va bdo cdo vién
phap luat bi mién nhiém; dugc cong bd cong khai trén Cong thong tin dién
ti/Trang thong tin dién tir hodc ni€ém yét tai tru s& ctia co quan, td chic, don vi
(truong hop khong c6 Cong thong tin dién tu/Trang thong tin dién tir).

Truong hop van ban dé nghi mién nhiém bao co vién phap luat khong co day
du céac thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc k€ tir ngay nhén dugc
van ban dé€ nghi, co quan ti€ép nhan c6 van ban dé nghi b6 sung thong tin.

Ké tir khi Quyét dinh mién nhiém bao cdo vién phap luat c6 hiéu luc thi
hanh, nguoi bi mién nhiém cham duit tu cach bao cao vién phap luat.

9.2. Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.

9.3. Thanh phin, s6 lwong hd so: 01 bo hd so gom: Vian ban dé nghi mién
nhiém phai c6 day du cac thong tin sau dy ctia bao cao vién phéap ludt dugc dé nghi
mién nhiém:

- Ho va tén;

- Chure vy, chtrc danh (néu ¢6) va co quan, to chirc, don vi cong tac;

- S6, ngay, thang, nam cta Quyét dinh cong nhan bao cio vién phép luat;

- Ly do cua viéc dé nghi mién nhiém.
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9.4. S6 lwrgng hd so: 01 bo hd so.
9.5. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc van ban dé nghi
micn nhi¢ém bao cdo vién phap luat co6 day du thong tin theo quy dinh tai khoan 2
Diéq 4 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, ra
quyét dinh mién nhi¢m.

- Trong trudng hop, vin ban dé& nghi mién nhiém bao cao vién phap luat
khong c6 du thong tin theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Thong tu s6 10/2016/TT-
BTP, thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tu ngay nhan dugc van ban, co quan
ti€ép nhan co6 van ban dé nghi bo sung thong tin.

9.6. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtic cip tinh.

9.7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Ninh Binh.

9.8. Co' quan cé tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Ninh Binh
xem xet, quy€t dinh mién nhi€ém Béo cdo vién phap luét cap tinh.

9.9. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bao
cao vién phap luat ciaa Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh.

9.10. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

9.11. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

9.12. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Bao co vién phap
luat thudc mot trong cac trudng hop sau:

- Tu nguyén xin thoi lam bao cao vién phap luat vi ly do strc khoe, hoan canh
gia dinh hoac vi 1y do chinh dang khac;

- Khong con 1a can bg, cong chirc, vién chuc, sy quan trong lyc lugng vi
trang nhan dan hodc chuyén cong tac khoi co quan, t6 chuc da dé nghi cong nhan
bao céo vién phap luét;

- Khong con du tiéu chuin quy dinh tai khoan 2 Diéu 35 Luat Phd bién, gido
duc phap luat;

- Tur chdi khong thue hién hoat dong phd bién, gido dyc phap luét theo sy
phan cong cua co quan, to chtrc, don vi quan 1y truc tiép ma khong ¢ 1y do chinh
dang tir 03 1an trd 1én;

- Thuc hién mot trong cac hanh vi bi cAm quy dinh tai Piéu 9 Luét Phd bién,
gido duc phap luat;

- Bi Toa an két 4n va ban an di co hiéu luc phap luat;

- Mt nang hg:’c hanh vi dan sy hodc c6 kho khan trong nhan thirc, 1am chu
hanh vi hoac han ché nang lyc hanh vi dan su theo quy dinh cta B luat dan su.
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9.13. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét Pho bién, gido duc phap luat s6 14/2012/QH13 ngay 20/6/2012.

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO di¢u va bié€n phap thi hanh Luét Pho bién, gido duc phép luat.
- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B9 truong B Tu phap
quy dinh v€ bao cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.
* Mau héa viin ban dé nghi, To trinh, Du thao Quyét dinh mién nhiém
bao cao vién phap luat cap tinh:
TEN CO QUAN,PONVI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CAP TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Ninh Binh, ngay  thang nam
~ DANH SACH
DE NGHI MIEN NHIEM

BAO CAO VIEN PHAP LUAT CAP TINH NAM...

Niim sinh S0, ngay, thang,

Chire vu nam cua Quyet , P .
A AN C A Q A Ly do dé nghi
STT Ho va tén don vi cong dinh cong nhan X A
b RN mién nhiém
tac bao cao vién :

Nam | Nir phap luat

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong dau)
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UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
86:  /TTr-STP Ninh Binh, ngay  thing nam
TO TRINH

Vé viéc dé nghi mién nhiém Béo cao vién phap luit tinh Ninh Binh

Kinh gtri: Uy ban nhan dén tinh Ninh Binh

Thyuc hién Luit Phd bién, gido duc phdp luat nam 2012, Thong tu s
10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cia Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé bao céo
vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat; hién nay doi ngii Bio cdo vién phap
luat cap tinh co sy bién dong do thay doi trong viéc sap xép co cau hoat dong cua
cac co quan, don vi, thay ddi vi tri cong tac méi hodc duge phan cong nhiém vu
khac, nghi ché dd bao hiém x3 hoi... thudc mot trong cac truong hop mién nhiém
bao cdo vién quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP.

‘Dé dam bao do1 ngii Bao cao vién phap luat hoat dong c6 hiéu qua, dap tng
y€u cau cong tac pho bién, gido duc phap luat trén dia ban tinh, S6 Tu phap - Co
quan Thuong tryc Hoi dong phoi hop pho bién, giao duc phap luét tinh da phoi hop
V@i cac co quan, don vi co lién quan tién hanh ra soat doi ngii Bao cdo vién phap
luat thugc mot trong cac truong hop mién nhiém bao cdo vién theo quy dinh. Trén
co s¢ d€ nghi cua cac co quan, don vi, S¢ Tu phap tong hop, xay dung Du thao
Quyét dinh mién nhi¢m Béo céo vién phap luat tinh Ninh Binh.

S Tu phap kinh trinh Chu tich UBND tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh.

(Giri kém van ban nay la Dw thdo Quyét dinh, Danh sdch mién nhiém Bdo
cdo vién phap luat tinh Ninh Binh)./.
Noi nhégn: GIAM POC

- Nhu trén;
- Luu: VT, PBGDPL.
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH BINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:  /QD-UBND Ninh Binh, ngay thang  nam
(DU THAO)
QUYET PINH

Mién nhiém B4o cdo vién phap luat tinh Ninh Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NINH BINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;
Can cir Ludt Phé bién, gido duc phdp ludt ngay 20/6/2012;
Can civ Théng tw s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ciia Bé truong Bé T
phap quy dinh vé bdo cao vién phdp luadt, tuyén truyén vién phap ludt;
Theo dé nghi cua Gidm doc Sé Tw phdp tai To trinh sé /TTr-STP
ngay...thang...nam...
QUYET PINH:

Piéu 1. Mién nhiém ... bao cdo vién phap luat tinh Ninh Binh ddi véi cac
ong, ba co tén trong danh sach kém theo.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam déc S¢ Tu phap, Thu
truong cac co quan, don vi ¢ lién quan va cac ong, ba co tén trong danh sach tai
Dbi€u 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- B9 Tu phap;

- Cong Thoéng tin dién tir tinh;

- Trang TTDT PBGDPL tinh;

- Luu: VT, VP7.
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